
 
INÁNCS KÖZSÉGI ÖNKORMÁNYZAT KÉPVISELŐ TESTÜLETE 

 
POLGÁRMESTERI HIVATALÁNAK 

 
 

A L A P Í T Ó  O K I R A T A  
 
 

Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 88. §-a, valamint a költségvetési 
szervek jogállásáról és gazdálkodásáról szóló 2008. évi CV. törvény 2.§-a alapján  INÁNCS 
KÖZSÉGI ÖNKORMÁNYZAT KÉPVISELŐ TESTÜLETE egységes hivatalt hozott létre 
POLGARMESTERI HIVATAL elnevezéssel és annak alapító okiratát a módosítások 
figyelembevételével egységes szerkezetben az alábbiak szerint határozza meg: 
 
 
1. A költségvetési szerv neve: Polgármesteri Hivatal 
 
2. A költségvetési szerv székhelye: 3851 Ináncs, Kossuth út 26. szám 
 
3. Létrehozásáról rendelkező jogszabály: Az 1990. évi LXV. Törvény 
 a helyi önkormányzatokról és az Ináncsi 
 Községi Önkormányzat Képviselő 
 Testületének 58/2004.(IX.13.) KT. számú 
 határozata 
4. Közvetlen jogelődjének neve Községi Közös Tanács VB. 
Szakigazgatási 

és székhelye: Szerve. 
 3851 Ináncs, Kossuth út 26. szám 
 
5. Alapítás éve: 1990. év 
  
6. A jogszabályban meghatározott Az Önkormányzati közigazgatás 

közfeladatai:   hatósági feladatainak 
 helyi szintű ellátása, az államigazgatási  
 ügyek döntésre való szakszerű 
előkészítése 
 és a döntések végrehajtásával kapcsolatos 
 feladatok ellátása, az alábbiak szerint: 
  
6.1. Alaptevékenység: Az önkormányzat működésével  
 kapcsolatosan ellátja:  
 -Az önkormányzati testületi szervekhez  
 (képviselő testület, bizottságok)  
 kapcsolódó adminisztrációs feladatokat, 
 az önkormányzati képviselők 
munkájának 
 segítését, a vezetést segítő törzskari  
 funkciókat, valamint a belső munka- 
 szervezési, igazgatási funkciókat. 



 -előkészíti és végrehajtja a testületi  
 szervek önkormányzati döntéseit, 
 a polgármester irányítása, és a jegyző 
 operatív vezetése mellett.  
 Részt vesz az országos és helyi 

népszavazások, az országgyűlési és 
önkormányzati képviselők választásának 
szervezésében és lebonyolításában. 

 
 a./ Ellátja a központi állami szervek  
 megbízásából az önkormányzat számára 
 hatáskört megállapító jogszabályok  
 végrehajtásaként az államigazgatási 
 feladatokat, 
 -előkészíti döntésre az államigazgatási  
 ügyeket és gondoskodik a döntések 
 végrehajtásának  megszervezéséről.  
 
 b./ Törvényben előírt kötelező hatásági  
 feladatokat lát el,  ezek érvényesítésére 
 intézményeket alapít és működtet saját 
 választása szerint az alábbi körökben.: 
 -biztosítja az egészséges ivóvíz 
szolgáltatást 

és az egészséges lakókörnyezet   
feltételeinek megteremtését, 

 -Gondoskodik az óvodás és iskolás korú 
 gyermekek neveléséről és oktatásáról, 
 -Kialakítja és működteti az egészségügyi 
 és szociális alapellátás feltételeit, az arra 
rá- 
 szorultakat természetbeni és pénzügyi  
 szolgáltatásban részesíti, 
 -Megteremti a közvilágítás, a 
tulajdonában 

lévő közutak és köztemetők fenntartását, 
akadálymentes működtetését, 

 -biztosítja a nemzeti és etnikai 
kisebbségek  
 jogainak érvényesülését. 
 -Mint a helyi önkormányzat 
 gazdálkodásának végrehajtó szerve 
 elfogadott költségvetése alapján 
 gazdálkodik, végzi az önkormányzati 
 alapítású költségvetési szervek  
 pénzellátását számviteli és információs 
 feladatait, vagyonkezelési feladatokat lát 
el.  
 



Alkalmazott szakfeladatok 2009. 
december 31-ig: 

 
751153 Önkormányzatok és többcélú 
kistérségű társulások igazgatási 
tevékenysége. 

 751164 Helyi kisebbségi 
önkormányzatok igazgatási 
tevékenysége. 

 751175 Országgyűlési képviselői 
választás. 

 751186 Önkormányzati képviselői 
választás. 

 751922 Önkormányzati és többcélú 
kistérségi társulások elszámolásai. 

 751959 Költségvetési szervek által 
végzett egyéb vállalkozási 
tevékenységek. 

 751966 Önkormányzatok és többcélú 
kistérségi társulások feladataira nem 
tervezhető elszámolások. 

 751999 Finanszírozási műveletek 
elszámolásai. 

 
 014034 Kisegítő mezőgazdasági 

szolgáltatás. 
 631211 Közutak, hidak, alagutak 

üzemeltetése. 
 751834 Vízkárelhárítás. 
 751845 Város és községgazdálkodási 

szolgáltatás. 
 751856 Települési vízellátás és 

vízminőség védelem. 
 751867 Köztemető fenntartási feladatok. 
 751878 Közvilágítási feladatok. 
 902113 Települési hulladékok kezelése, 

köztisztasági tevékenység. 
 
 851297 Védőnői szolgálat. 
 851967 Egészségügyi ellátás egyéb 

feladatai. 
 853233 Házi segítségnyújtás. 
 853244 Családsegítés. 
 853255 Szociális étkeztetés. 
 853266 Nappali szociális ellátás. 
 853288 Egyéb szociális és gyermekjóléti 

szolgáltatás. 
 853311 Rendszeres szociális pénzbeli 

ellátások. 



 853322 Rendszeres gyermekvédelmi 
pénzbeli ellátások. 

 853333 Munkanélküli ellátások. 
 853344 Eseti pénzbeli szociális ellátások. 
 853355 Eseti pénzbeli gyermekvédelmi 

ellátások. 
 
 801115 Óvodai nevelés. 
 552312 Óvodai intézményi közétkeztetés. 
 801214 Általános iskolai nappali 

rendszerű nevelés, oktatás. 
 801313 Alapfokú művészeti oktatás. 
 805113 Napköziotthoni és tanulószobai 

foglalkozások. 
 552323 Iskolai intézményi közétkeztetés. 
 
 921815 Művelődési központok, házak 

tevékenységek. 
 923127 Közművelődési könyvtári 

tevékenység. 
 924014 Sportintézmények és 

sportlétesítmények működtetése. 
 924036 Diáksport. 
 
 Alkalmazott szakfeladatok 2010. január 

1-től: 
 
 8411121 Önkormányzati jogalkotás. 
 8411141 Országgyűlési képviselő 

választásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek 

 8411151 Önkormányzati képviselő 
választásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek. 

 8411161 Országos, települési és területi 
kisebbségi önkormányzati választásokhoz 
kapcsolódó tevékenységek. 

 8411171 Európai parlamenti képviselő 
választásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek. 

 8411181 Országos és helyi 
népszavazáshoz kapcsolódó 
tevékenységek. 

 8411261 Önkormányzatok és többcélú 
kistérségi tárulások igazgatási 
tevékenysége. 

 8411271 Települési kisebbségi 
önkormányzatok igazgatási 
tevékenysége. 



 8411331 Adó, illeték kiszabása, 
beszedése, adóellenőrzés. 

 8411911 Nemzeti ünnepek programjai. 
 8411921 Kiemelt állami és 

önkormányzati rendezvények. 
 8413221 Mezőgazdaság területi 

igazgatása és szabályozása. 
 8414011 Önkormányzatok közbeszerzési 

eljárásainak lebonyolításával összefüggő 
szolgáltatások. 

 8419011 Önkormányzatok valamint 
többcélú kistérségű társulások 
elszámolásai. 

 8424211 Közterület rendjének 
fenntartása(önkormányzati 
szabálysértés). 

 
 3811031 Települési hulladék vegyes 

(ömlesztett) begyűjtése szállítása 
átrakása. 

 4120001 Lakó és nem lakó épület 
építése. 

 4211001 Út, autópálya építése (járda is). 
 5221101 Közutak, hidak, alagutak, 

üzemeltetése, fenntartása. 
 6020011 Lakó ingatlan bérbeadása 

üzemeltetése. 
 6820021 Nem lakó ingatlan bérbeadása 

üzemeltetése. 
 8130001 Zöld terület kezelés. 
 8414021 Közvilágítás. 
 8414031 Város-és községgazdálkodási 

m.n.s. szolgáltatások. 
 9603021 Köztemető fenntartás és 

működtetés 
 
 8413391 Munkanélküli ellátások 

finanszírozása. 
 8430441 Gyógyító-megelőző ellátások 

finanszírozása (háziorvos, védőnő, 
fogászat, anyakötőjel gyermekvédelem). 

 8542341Szociális ösztöndíjak (Bursa 
Hungarica). 

 8621011 Háziorvosi alapellátás. 
 8621021 Háziorvosi ügyeleti ellátás. 
 8622311 Foglalkozás-egészségügyi 

alapellátás. 
 8623011 Fogorvosi alapellátás. 
 8623021 fogorvosi ügyeleti ellátás. 
 8810111 Idősek nappali ellátása. 



 8821111 Rendszeres szociális segély. 
 8821121 Időskorúak járadéka. 
 8821131 Lakásfenntartási támogatás 

normatív alapon. 
 8821151 Ápolási díj alanyi jogon. 
 8821161 Ápolási díj méltányossági 

alapon. 
 8821171 Rendszeres gyermekvédelmi 

pénzbeli ellátás. 
 8821181 Kiegészítő gyermekvédelmi 

támogatás. 
 8821191 Óvodáztatási támogatás. 
 8821211 Helyi eseti lakásfenntartási 

támogatás. 
 8821221 Átmeneti segély. 
 8821231 Temetési segély. 
 8821241 Rendkívüli gyermekvédelmi 

támogatás. 
 8821251 Mozgáskorlátozottak 

közlekedési támogatása. 
 8821291 Egyéb önkormányzati eseti 

pénzbeli ellátás. 
 8822021 Közgyógyellátás. 
 8822031 Köztemetés. 
 8899211 Szociális étkeztetés. 
 8899221 Házi segítségnyújtás. 
 8899241 Családsegítés. 
 8904411 Közcélú foglalkoztatás 
 8904421 Közhasznú foglalkoztatás 
 8904431 Közmunka. 
 8905061 Egyházi közösségi és hitéleti 

tevékenység támogatása. 
 8903011 Civil szervezetek működési 

támogatása. 
 
 8510111 Óvodai nevelés ellátás. 
 8510121 Sajátos nevelési igényű 

gyermekek óvodai nevelése, ellátása. 
 8510131 Nemzeti és etnikai kisebbségi 

óvodai nevelés ellátás. 
 5629121 Óvodai intézményi étkeztetés. 
 8520111 Általános iskolai tanulók 

nappali rendszerű nevelése, oktatása (I-
IV évfolyam). 

 8520121 Sajátos nevelési igényű 
általános iskolai tanulók nappali 
rendszerű nevelése, oktatása (I-IV 
évfolyam). 



 8520131 Nemzeti és etnikai kisebbségi 
tanulók nappali rendszerű általános 
iskolai nevelése oktatása (I-IV évfolyam). 

 8520211 Általános iskolai tanulók 
nappali rendszerű nevelése oktatása (V-
VIII évfolyam). 

 8520221 Sajátos nevelési igényű 
általános iskolai tanulók nappali 
rendszerű nevelése, oktatása (V-VIII 
évfolyam). 

 8520231 Nemzeti és etnikai kisebbségi 
tanulók nappali rendszerű általános 
iskolai nevelése oktatása (V-VIII 
évfolyam). 

 5629131 Iskolai intézményi étkeztetés. 
 8542381 Tankönyv és jegyzettámogatás. 
 8559111 Általános iskolai napköziotthoni 

nevelés. 
 8559121 Sajátos nevelési igényű tanulók 

napköziotthoni nevelése. 
 8559131 Nemzeti és etnikai kisebbségi 

tanulók napköziotthoni nevelése. 
 8559141 Általános iskolai tanuló szobai 

nevelés. 
 8559151 Sajátos nevelési igényű tanulók 

általános iskolai tanulószobai nevelése. 
 8559161 Nemzeti és etnikai kisebbségi 

tanulók általános iskolai tanulószobai 
nevelése. 

 8560121 Korai fejlesztés, gondozás. 
 8560131 Fejlesztő felkészítés. 
 8560991 Egyéb oktatást kiegészítő 

tevékenység. 
  
 9101211 Könyvtári állomány 

gyarapítása, nyilvántartása. 
 9101231 Könyvtári szolgáltatás. 
 9105011 Közművelődési tevékenységek 

és támogatások. 
 9205021 Közművelődési intézmények, 

közösségi színterek működtetése. 
 9311021 Sportlétesítmények működtetése 

és fejlesztése. 
 9312041 Iskolai, diáksport tevékenység 

és támogatása. 
 9319031 Máshová nem sorolható egyéb 

sporttámogatás. 
 
 
 



 
 
  

7. A költségvetési szerv Ináncs Község Közigazgatási területe 
működési köre:   
 
 

 
8. A költségvetési szerv törzskönyvi 

azonosító adatai:  
 

8.1. Törzsszám. 348407 
 
8.2. Adószám: 15348403-2-05 
 
8.3. KSH statisztikai számjele: 15348403-8411-321-05 
 
8.4. TB. Azonosító: 44846-8 
 
8.5. Szerv (település) típus, 94, illetve 1254 

szektor szám: 
 

8.6.:Szakágazati besorolás: 841105 Helyi önkormányzatok, valamint 
többcélú kistérségi társulások igazgatási 
tevékenysége. 

 
 
 (magában foglalja a többcélú kistérségi 

társulások igazgatási tevékenységét és az 
önkormányzati szolgáltatások, 
intézményi gazdálkodások könyvelési 
feladatainak ellátását is) 

  
 

9. Irányító szerve és székhelye: Ináncs Községi Önkormányzat Képviselő  
 Testülete 
 3851 Ináncs, Kossuth út 26. 
 
10. Alapítójoggal felhatalmazott Ináncs Községi Önkormányzat Képviselő 

irányító szerv neve és székhelye: Testülete 
 3851 Ináncs, Kossuth út 26. 
 

 
11. Felügyeleti szerve és székhelye: Ináncs Községi Önkormányzat Képviselő 

 Testülete 
 3851 Ináncs, Kossuth út 26. 
 

12. Típus szerinti besorolása: 
 

12.1. A tevékenység jellege alapján: Közhatalmi költségvetési szerv 



 (Kt. 15.§ 1.) bek.) 
 
12.2. A feladat ellátáshoz kapcsolódó Önállóan működő és gazdálkodó 

funkció szerint: költségvetési szerv, saját költségvetéssel 
 rendelkezik, önálló gazdálkodási jogköre 
 és felelőssége van. Alaptevékenységét  
 önállóan látja el.  
 
 
 
 

13. Vezetőjének kinevezési rendje: Kinevezése pályázat alapján, a  
 jogszabályban megállapított képesítési 
 követelményekkel rendelkező, 
határozatlan 
 időre szólóan, képviselő testületi 
döntéssel  
 történik. Magasabb vezetői 
munkakörének 
 a megnevezése „jegyző”. 
 Jogviszonya a köztisztviselők 
jogállásáról 
 szóló törvényen alapszik, besorolása 
 köztisztviselő. 
 
14. Alkalmazottjaira vonatkozó A jegyző, mint magasabb vezető 
besorolású 

foglalkozási jogviszony(ok) és az alkalmazottak jogviszonyai  
megjelölése:  köztisztviselő. 
 
 
 

15. Alapító és fenntartó neve és Ináncs Községi Önkormányzat Képviselő 
címe: Testülete 

 3851 Ináncs, Kossuth út 26. 
 

16. A feladat ellátását szolgáló vagyon: Ináncs községi önkormányzat tulajdonát 
képező és telekkönyvileg bejegyzett 
valamennyi ingatlan, és az alapításkor 
leltárilag felmért (azóta beszerzéssel és 
selejtezéssel módosított) ingóságok 
(járművek, eszközök, készletek, anyagok, 
stb.) mennyisége. 

 A feladat ellátást szolgáló vagyon 
mennyisége és értéke önkormányzati 
szinten ingatlan kataszterrel és leltárilag 
dokumentált, ellenőrzött. 

 
17. A vagyon feletti rendelkezési jog: A vagyon –ingatlanok és ingóságok – 

fölött a települési önkormányzat 



tulajdonosi joggal rendelkezik, annak 
kezelését és ingyenes használatát a 
költségvetési szerv rendelkezésére 
bocsátja. A kezelő és használó a vagyont 
a tulajdonos engedélyével bérbe adhatja, 
de el nem idegenítheti. A vagyon 
kezelése során a jó gazda gondosságával 
kell eljárni, törekedni kell a vagyon 
gyarapítására. 

 
18. Z Á R A D É K: A kiegészítéssel és módosítással 

egységes szervezetbe foglalt alapító 
okiratot megtárgyalás után az ináncsi 
önkormányzat képviselő testülete a 
132/2009. (V.27.) számú határozatával 
fogadta el. 

 
 Jelen okirat elfogadásával, a 

Polgármesteri Hivatalra vonatkozó 
minden korábbi alapító okirat – és azok 
módosításai - hatályukat vesztik. 

 
 
Ináncs, 2009. június 5. napja. 
 
 
 
Kiss Péter                                                                         Nagyné Halmai Katalin 
polgármester                                                                             jegyző  
 
 


